[bookmark: _Toc533880477][bookmark: _Toc533879019]单位缴费人操作手册
1. 注册
第一步：打开电子税务局，点击“登录”，选择社保费登录，选择“单位社保登录”，点击“参保编号注册开通”。
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第二步：进入身份验证页面，按实际情况填写信息后，点击“确定”。
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第三步：选择银联或支付宝进行实名验证
[image: 1603439740(1)]
第四步：验证通过后，进入以下页面，按实际情况填写信息后，点击“确定”。
[image: 图片1]
[image: 图片2]
第五步：确认信息，填写密码，点击“确认注册”。注册成功。
[image: ]
注意：
实名验证通过后，如果缴费人在同一个参保机构下有多个参保编号，需要录入其他单位参保编号进行验证；如果缴费人在两个参保机构共用同一个参保编号，需要选择不同参保机构类别进行验证。
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2. 登录
第一步：打开电子税务局，点击“登录”，选择社保费登录
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第二步：输入单位编号及密码，滑动滑块，点击“登录”。登录后会进行签署协议的提醒。
[image: ]
3. 待办事项
该功能包含了未申报及未缴纳的征集信息。[image: 1604155263(1)]
第一步：点击“缴费”或“继续缴费”。[image: ]
第二步：选择“支付方式”，有三种支付方式，协议缴纳、二维码缴费、银行柜台缴费，可根据实际情况选择合适的缴费方式。其中，“是否顺序缴费”为“是”的，若要到银行柜台缴费，只能使用汇总开具银行端查询缴费凭证，单独缴费时仅支持协议缴纳、二维码缴费两种缴费方式。
[image: ]
选择缴费方式后，点击“保存提交”。
[image: ]
A.协议缴纳
[image: ]
B.二维码缴费，支持云闪付、微信扫码支付
[image: ]
C.银行柜台缴费,可以打印或者下载
[image: ]
注意：
1、 “是否顺序缴费”为“是”的，需按照顺序依次进行缴费，不可乱序缴费；
2、 “是否顺序缴费”为“否”的，可不用按照顺序进行缴费；
3、 [bookmark: _GoBack]点击“汇总开具《银行查询缴费凭证》”，将“是否顺序缴费”为“是”的所有信息汇总为一条信息，开具银行查询缴费凭证。
image2.png
BERRAER BREARER HREER P\:\iﬁiF‘ﬁ

BEEERAN FHES O s4EsEs

FHSH

e | EB





image3.png
HERRERFER

Bt RER





image4.png
FERIEEH S G

faliciiz-N

falitoiaraieS

LRSS

BRHFNSH

FHISED -

»

BEARE

BRAHE

BRASHEFSE

BRAFNSH

iz}

EIEEESR, EPEEGD





image5.png
FERIEEH S G

faliciis-

it e s i

LRSS

BHFNSH

FHISIERD

| BRI

|&

"2

[ romms

‘005203





image6.png
FomEniE X

3
.
A PEIRE WWET
China Unionpay A LIPAY
BEIR
ERNEEA, BTEMFERSRAHTESAL SEMRRNEST=ET
EERE, EUEEIRRSEAUTARE.
]





image7.png
fE3F, FEMEL (DN HSRES

2RAH  QRARM

W2ER REHL

SRS ESTiRERL 2B
SRR RSN EEHRENIE
BRSRES S 2HS
» EIRERSR, BIEIEAD

BEET
MRETHMESHIASRAS, HET & 1233358,




image8.png
f5aF, EEMBL DN HBRES

2RAH  QRARM W2ER

BRI QEFFNRL  HERETD
BRERREIIN | BETEKES FERELER) Ml
BEERHS | J

BEET
MRETHMESHIASRAS, HET & 1233358,




image9.png
FA A

BT
R ABRR AF/ARHS BERS g LavEgsihid
= THRAE] - FSTWRARANERN  WREESTHMET
1 Ba TIRAS 91370 R e foi
BRARFIRES
o
HIAER R

HEEBFIS - 1 R





image10.png
BRAG Q AAmL WEER RiEFAL

ERTUSAS - Q EF@ERL eEERG

FERIRS

SRNEEA, BTENSUIFTFES MRS, HEEEURBANEERS, BERNR WA F 5 Ik A X B 57 12 9
e IR R IRSETRIE.

SRS - ErrREhd eEERG

IBFIERH EREZTIING © EEHREAY M

PEERES BIEERES





image11.png
FA A

EioN

AR

HEEBFIS -

HHARHS

B RIESIT

S

B SMENAHAE
HERERELFE)

BEEMEXETRER
(EAPEST)

BRARFERIES

L Aviges iy
W& SipaR

Wi SRR




image12.png
HERRERFER

Bt RER





image13.png
HHER

SHEARBBRBEERS G2
REEHEA >

HRRLBRERRR

HRRMBNERRR

sEES 3

HERT2FEREUEEROED)

EERFR
&

&

EHERAS

10013720000000215038 (IR
=)

1996921750

1886021750

BHAES

2020-06%2020-
10

2019-07E2019-
09

2021-07E2021-
o7

BHE

AR

—iRIERMR

—iRIER MR

BHEW

40718.80

337188

112306

SFER

SHER

BAIE





image14.png
2GR ol

ZHRES BRENE  RBEEN

sREEES
L RARGRET
sReGEH - HRLE SRELRAS B 3
ERSRRS a7 ' nEoRES a7
BHED
wHEE ARSI BRFEN B L] #3 £
CHERMBABERE GEREAARL > 10013720000000212084 AOLTNSEY  pem 1123960 Fan
[ 1996921750 2019075201900~ aa71880 FER

R REBAEDRE 1006921750 2020-06%2020-10 —RiEIMLER 3371880 FER





image15.png
HERBRUR

LTS
HBAEHT
BOHERS

CHEFEBASERE (EROARL) >
&it: ¥33718.80
S RS SERE
1 1996921750 BHES BN
1906021750 BAESFRIESUA
1996021750 EAESFHLESHA
1906021750 A REESMA
1906021750 EAESFRLESUA
1096021750 EAESFHLESMA

e
EIEFE R ALN)
TR RS R0)
TR WL ARN)
TR R N)
IEEET R ARN)
TR RS 0)

WHTE
EBIERETRRA)
BEPTESET W)
HEBIESETEIA)
EBIERET R
BEBIESETRNA)
HERIESET RO

HBAER
AR

—xttiMg
—xttig
—xtgiM
—ixttiMY
—xttig

Ao -

BT 167, H6W, TR 10 v WER

BORORFERAZANT . RHTIRE(

28

201007

Fre
50561
67047
50561
67047
50561

67947

Caar=d - RelEed




image16.png
HERB AR

HHABS.
MBAEHT
ELEEEEY

it FRARAEER GERBOAEA) >
Bit: ¥33718.80
BE RS 2
1 1906021750 EFETRGREMA

2 1996021750 BHESRIBSWA

3 1906021750 BFESRGERWA

4 1906021750 EAESRGESWA

5 1906021750 BAESTRGBEMA

6 1996021750 BAESRIGBSWA

weE
RIEFETRIC AR
RIEFEA W OAN)
BLEHET R AR
BIEFERRS AN
RIEFEFRACABE)
RIEFEA MR OMN)

WHTE
EBIESETRIA)
ISR RI ()
HERIEFETRIA)
PERTESETRREL)
HEBIESETRIA)
B IEAE T RI(R4)

B
AT

—iRtIME
—iRtMY
—ixtib
—iRtEIMY
—ixttiy
— Rt

AWAN  BREENE

201007
201007
201908
201908
201000
201000

BT -6, #6A, BF 0 v AER

BT
. R RSEEST BT, MRS

AR anEn

201007 50561
201007 67047
201908 50561
201008 7947
201000 50561
201000 67047

wn n




image17.png
i

AR S

Al

SRS

USSR

HHRARAS

995 REHY

AOREERR
EARETRIGESWA
ERETRIGESWA
ERETREESWA
EAETRIGESWA
BAEFRIGESWA
ERETRIEESWA

911

RS

HHAERR

28

RREER
T RAEST RS (TALE)
BTREAETRIG (B4
BIEFETRIE(ALE)
T RAETRIG (R A
ITRAETRIG (T ALE)
BTEFET RSB 88

33718.80

B

3034.43
820517
3034.43
820517
303443
820517

100*

FAEFS

B EHR
2019-07-01
2019-07-01
2019-08-01
2019-08-01
2019-09-01
2019-09-01

u

- x

|

FiEIIE
2019-07-31
2019-07-31
2019-08-31
2019-08-31
2019-09-30
2019-09-30

A





image18.png
HERBRER

HRAEE
MR
ELETE )

<HSRMRIRERR ERIOARL) >
Bit: ¥287606.48

WHRE
RTAWEF TR AL
RIATEF IR Q0
RIEFEA M@
EIEAES R ARS)

—
B4, # 4, BF 0 v RER

BT
- BECHRASORAFTARREAN . REHTIEER

=

-ftReT)
287606. 48

L
BEEAN

ABAEH

LE

- x [

[EEY
12402396
101895.52

1311526
4857174

10
10
10
10

EET]
12402396
101895.52

1311526
4857174

=
=&
il
Ll
=5

CLar .ra 3




image19.png
HTESNE

RAT T S
Egintegit
(RTATBEBATES: o s e0-10-22
PRAIRSIS 1 & BBNAMED 13702830000
AR S 8 BEEEn EFRSEBTRGHSR
HRARH: R
[ARARS ERIRAEN 11-02
BiRE 2 EiREEH =
EEETRRESIO BIARETEERE AR ooz
EHETREELIO ITARETEIE R foes.s2
A AR FRTHAEST (R0 (i) 315,28
EHETRRESIO ETERES (R AR hes71.74
A (1) YosTeos. a8
[Eat (A5) KRR ETIER A
HRA (58
I SR b

R i e HRAT

EHA (E) KA ()

B WERMENN, BERESTRERTEARRA -





image1.png
RENBE

W | ERBE L RESThER
BESSERIE : 053212365




