增值税发票综合服务平台
全面数字化电子发票受票操作手册
1、 概述
[bookmark: _GoBack]增值税一般纳税人使用可以连接互联网的电脑，在USB接口插入税控设备，登录青岛市增值税发票综合服务平台（链接地址：https://fpdk.qingdao.chinatax.gov.cn/）。
首次登录平台，纳税人可查询基本信息，并选择是否设置平台密码和密码找回答案。平台密码设置后纳税人需输入税控设备的数字证书密码和平台密码，进行平台登录。
[image: ]
纳税人可在“抵扣勾选”功能中，使用发票“发票抵扣勾选”、“发票批量抵扣勾选”、“出口转内销发票抵扣勾选”勾选用于申报的发票，勾选时支持修改有效抵扣税额。
使用“发票不抵扣勾选”、“出口转内销发票不抵扣勾选”功能，对不用于申报的发票进行勾选。
在申报期内使用“抵扣勾选统计”功能进行抵扣申请，并在抵扣申请处理完成后对抵扣统计表进行确认，完成确认后填写申报表进行申报。
对于抵扣勾选、确认操作期为税款所属期，纳税人需要关注税款所属期申报截止日期，每个属期支持多次勾选、撤销勾选、申请统计、撤销统计、确认、撤销确认等操作，此处需要注意，前述操作应当在未完成纳税人申报之前完成。
纳税人也可以在平台“退税勾选”中，使用“发票退税勾选”、“发票退税批量勾选”功能勾选用于申报和用于出口退税的发票；使用“退税确认勾选”功能对勾选为出口退税的发票进行确认，确认后不可撤销；
使用“退税勾选统计”功能查询所属月份内勾选为退税的发票汇总统计表；对于退税勾选、确认的操作期为自然月，按照自然月进行退税勾选统计，每个自然月支持多次勾选、撤销勾选操作。
“统计功能”的异常发票清单，是勾选确认后变为异常（包括作废、红冲）的发票，不能作为有效抵扣、出口退税或代办出口退税的依据。
对于扫描认证的发票，在平台中默认勾选为抵扣用途。
2、 系统登录
使用管理员身份打开IE浏览器（建议IE 9以上的浏览器体验更佳）登录平台，输入税控设备（金税盘、税控盘的证书密码后点击“登录”按钮即可）。证书密码验证正确且身份认证通过时，则直接进入平台首页，点击“发票抵扣勾选”（下图红色箭头所示），即可进入抵扣勾选的界面。
[image: ]
抵扣勾选主要提供按照税款所属期查询、逐票勾选（支持同时勾选多份发票）的操作方式实现纳税人勾选用于申报抵扣的增值税进项发票（包括增值税专用发票、机动车销售统一发票、通行费电子发票和全电发票）和海关缴款书的功能。
平台首页增加了“税务数字账户”选项，纳税人可在此页面多维度查看用票信息。
3、 抵扣勾选
在“发票抵扣勾选”功能界面，正确录入查询条件，如果纳税人要进行发票勾选操作，勾选状态应选择未“未勾选”，正确选择发票开具日期，点击“查询”按钮，即可查到属期内未勾选发票的列表信息。
[image: ]
在列表信息中选择需要勾选的发票，在“勾选”框中“√”，点击“提交”按钮，在弹出的界面会提示纳税人对已勾选的可抵扣凭证信息进行确认，确认无误后，点击“确定”按钮完成本次勾选。下图为青岛市增值税发票综合服务平台接受试点地区开具的全电发票信息，在抵扣勾选环节已经能够正常收到试点地区开票纳税人开具的全电发票信息，并可顺利勾选确认。
[image: ]
每个税款所属期的勾选时间范围是根据纳税人前后两期申报完成的时间由平台进行自动判断的。即当期勾选、确认的开始时间为纳税人完成上一期申报的当天，结束时间为纳税人完成当期申报的当天。
如果纳税人当期一直未进行申报或平台未接收到当期已申报的结果，当期勾选截止时间为税务机关设置的当期增值税申报截止期当天。
4、 抵扣勾选统计
抵扣勾选统计功能主要向纳税人提供：
（一）对当前税款所属期所认证数据进行统计申请，申请统计提交后实时统计；
（二）当前税款所属期可用于申报抵扣的发票汇总统计表及异常发票统计表；
（三）历史税款所属期发票统计表及异常发票统计表。
在抵扣勾选统计页面，默认显示“当前属期数据统计”页面内容，“当前属期数据统计”页面内容和“历史属期数据统计”页面内容可以通过点击“当前属期数据统计”和“历史属期数据统计”按钮，切换页面内容。
[image: ]
申请统计：如果当前税款属期还未生成统计报表，纳税人可以点击“申请统计”按钮进行统计。申请统计提交后实时统计，在申报期内点击“申请统计”后，平台将锁定当期抵扣勾选操作，如果需要继续勾选，可以点击“撤销统计”按钮，撤销成功后系统将自动解锁当期抵扣勾选操作。
[image: ]
点击“确认”按钮即可完成当期抵扣确认，一般在申报征收期进行该操作，统计完成后如下图所示：
[image: ]
需要完成对统计表的确认，方可进行当期的抵扣申报工作，在弹出的提示框“是否确认，确认后当前统计报表将做为申报的依据！”中点击“确定”,见下图，平台会要求纳税人输入设置过的确认密码。
[image: ]
输入正确的密码，会弹出“确认成功”提示框，点击“确定”按钮完成抵扣勾选流程。
如果纳税人尚未设置确认密码，平台自动跳转到“档案信息维护”界面，可以自行设置确认密码。抵扣统计确认密码必须设置，如果纳税人在平台中无法重置该密码，需要携带金税盘、税控盘或者税务UKey前往主管税务机关，重置该密码。
5、 不抵扣勾选、退税勾选和代办退税勾选
“发票不抵扣勾选”功能主要提供按照税款所属期查询和逐票勾选（支持同时勾选多份发票）的操作方式，实现纳税人选择相应申报期内不抵扣的增值税，包括增值税发票、机动车销售统一发票、通行费发票、全电发票和海关缴款书功能。
“发票不抵扣勾选”功能的操作流程与“发票抵扣勾选”流程类似，不再赘述。
“发票退税勾选”功能仅外贸企业、外综服企业具有该功能权限。该功能提供按照开票日期查询和逐票勾选（支持同时勾选多份发票）的操作方式，实现纳税人选择可退税的增值税进项发票清单信息，包括增值税专用发票、全电发票和海关缴款书的功能。
“代办退税勾选”功能只有外综服企业具备。本功能只适用于增值税发票电子底账系统具有代办退税标识的增值税专用发票，代办退税勾选功能勾选即确认，且不可撤销。
6、 退税勾选
退税勾选流程与抵扣勾选流程略有差异。
（一）“勾选状态”选择“未勾选”，并录入其他相关条件，点击“查询”按钮，在勾选操作区显示符合查询条件的发票。管理状态为“疑点发票”的发票信息显示为黄色，允许勾选，但需谨慎（同样适用于其他勾选方式）。
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（二）在数据列表中，选中要勾选的记录，并点击“提交”按钮，点击“提交”后，平台将弹出“勾选确认信息”，见左下图。退税勾选功能同样也支持撤销勾选。
[image: ]
7、 退税确认勾选
退税确认勾选功能目前适用于增值税专用发票和海关缴款书，仅外贸企业、外综服企业具有退税确认勾选功能权限。此功能模块是对当期已勾选为退税的发票信息和海关缴款书进行确认操作，纳税人可在每个自然月所属期对当期勾选的发票和海关缴款书进行多次确认。
（一）在“退税确认勾选”模块中，选择确认标志为“已勾选未确认”，则系统将实时查询出当期已勾选未确认的发票明细情况。纳税人需要确认页面显示的当次确认的发票数量、金额、税额是否无误，确认无误时，需要点击“确认
（二）在当期退税勾选确认操作成功后，系统弹出信息提交状态的提示如下图。
[image: ]
[image: f20d3a0214fb79a7dd061e7f425c8d4]
8、 退税确认统计
退税确认统计功能向用户提供可用于申报退税的发票汇总统计表，仅外贸企业、外综服企业具有退税统计功能权限。本统计表包括指定属期内所有勾选认证（即勾选确认）的退税发票和海关缴款书。抵扣统计的频率为每天准实时执行，新增勾选认证数据会触发报表更新，纳税人需关注统计表上方的“报表更新时间”。
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9、 税务数字账户
“税务数字账户”是增值税发票综合服务平台新增的功能，该功能主要为纳税人提供查询、下载开具和取得发票的功能。纳税人可以根据需要输入或选择相关条件，然后点击“查询”按钮，则在发票列表区显示符合查询条件的发票。该功能有两种展示发票的形式，视图展示（默认）和列表展示。
[image: ]
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如果是视图展示发票，可以直接下载或打印发票信息。如果以列表形式展示，则可以查询单张的发票信息。
10、 红字发票信息确认单
“红字发票信息确认单”是增值税发票综合服务平台升级的功能，该功能主要是提供红字发票信息确认单的发起和确认功能。
（一）红字发票信息确认单发起和确认
全国“大循环”阶段，相关省（直辖市、自治区）的纳税人可接收三个试点地区纳税人开具的全电发票。
受票方纳税人需对全电发票发起红冲时，不能通过税控开票软件发起，应通过综合服务平台发起红字发票信息确认单，经开票方纳税人在电子发票服务平台确认后开具红字全电发票。
（二）发起红字发票信息确认单步骤
第一步，纳税人登录综合服务平台后，依次进入【发票管理】—【发起红字申请】功能，点击“发起”按钮进入发起页面。

[image: IMG_256]
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第二步，分别输入发票代码（全电发票可为空）、发票号码（必填）、开票日期（必填） ，并选择发票类型，点击查询即可带出相关信息。
蓝字发票为全电专票、增值税专用发票、增值税电子专用发票时选择“增值税专用发票”;蓝字发票为全电普票、增值税普通发票、增值税电子普通发票时选择“增值税普通发票”。


[image: ]

第三步，选择“开具红字发票原因”，选择要红冲的货物明细并修改相关信息，确认无误后即可提交保存，点击确定。

[image: ]


[image: ]

（三）红字申请确认步骤
“红字申请确认”功能支持录入发票号码、销方税号等条件，实现查询红字发票申请信息及确认红字申请的功能。有关全电发票的应用场景，需进行红字申请确认流程，只有购销双方确认通过后，销货方方可开具红字发票。
 第一步，点击发票管理菜单中，点击“红字申请确认”即可进入红字申请界面。

[image: ] 

第二步，如下图选择“待确认”，点击“查询”，即可查看到待确认的红字申请单，点击对应单据操作按钮，进入确认操作界面。
[image: ]
第三步，核对红字发票信息确认单，并对红字申请进行审核，明确意见，“同意”或者“拒绝”。
[image: ]
11、 成品油消费税管理
购进数据选择：成品油经销企业将取得的增值税专用发票（包括全电发票）、海关进口专用缴款书信息进行选择确认，作为开具成品油发票油品总量。开具的某一商品和服务税收分类编码的油品，应不大于所勾选确认的成品油专用发票、海关进口专用缴款书信息中对应的同一商品和服务税收分类编码的油品总量。
注意几点重要的内容：
（一）此功能仅对成品油经销企业开放，可勾选的票据为成品油增值税专用发票（含全电发票）和海关进口缴款书。
（二）选择提交成功之后，不支持撤销操作。
（三）增值税专用发票除正常发票外，其他异常发票不允许作为购进数据。
[image: D:\用户目录\我的图片\111.png]（四）如需查询已选择的票据，请前往“明细查询”功能操作。

购进数据选择：
第一步：根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮。
第二步：系统自动返回相关查询结果信息，纳税人可以根据需要选择发票或海关缴款书进行勾选操作，确认本次需要勾选的发票或海关缴款书全部勾选完成后，可以点击“保存”按钮，即可将本次勾选的操作进行保存处理，对已勾选的发票或海关缴款书不能进行撤销操作。
第三步：平台提示如下图信息，点击“确定”按钮即可。
[image: ]
[image: 1ad88b6c7ef8c76fa87f28d4d238929]
购进明细查询：为了让纳税人能更好掌握勾选确认的油品数量，平台也提供了购进数据选择、税务机关补录、总机构调拨数据（如非总分机构，该选项前台不展示）的明细查询。
如下图，设置查询条件，点击“查询”按钮，即可在购进数据选择中勾选的成品油库存信息展示在“查询结果列表”中。
受票试点针对试点地区开具的全电发票信息，此外增值税专用发票、海关进口缴款书信息也可以在结果列表中展现。
[image: ]
购进明细查询：查询结果列表中的“数据同步状态”字段分“未同步”和“已同步”两种类型，只有当“数据同步状态”更新为“已同步”时，方可在纳税人增值税开票软件中进行成品油库存下载。
下图，“数据同步状态”为“未同步”；
[image: ]
下图，“数据同步状态”为“已同步”。
[image: ]
12、 回退税款所属期
在纳税人符合回退税款所属期条件时，且纳税人需要回退税款所属期到上一期继续进行发票认证工作时，本平台支持回退税款所属期到上一属期的功能。
对于符合回退税款所属期条件时，在平台首页出现“回退税款所属期”按钮，纳税人可点击“回退税款所属期”按钮，实现税款所属期的回退，回退后平台显示的当前税款所属期的月份转到上个月。
回退税款所属期具体条件如下：
（一）上一属期撤销申报或征期截止日第二天平台未接收到已申报结果切换税款所属期到下期的。
（二）平台从征管获取到的需要回退的税款所属期申报结果为“未申报”。
（三）回退税款所属期功能只在申报期内有效。
image1.png
T OBERRESARSTE (D) WS KRR BEOE A

’ HATHER

# B sRE

St RS Ulcey IE 77

[«

AT ERBS SRR TFRSEERPL

PMEFER




image2.png
ey

9
) umg m‘\ Q)
P
memmES
IR smameons BRI, WARLE BN : 20226558198 ) o [z
e 2
T O T S L3
¢ = mmmons
AR
SRETEAREIELES
© ©% 0 XAMEMUENMMEHEAEERNR , Wit FERIT |
© % 0 KERBENAREHEARERAR | RSB AR
© om0 KABERA SOOI , WEGERRE |
© o 0 HEMBEIDAI AR SERSR | WSS TERRE A
A
© TR, CRATEHEEARTE RSN O ¥ , AP AR EROAAERT ..
O O O - * & - - - a &

15 ezl 3/




image3.png
Q) mem : W - s - AR IO

| KRR : 20226F4F (ST SBEENILLENY : 2022%5H198 ) =3
EES): O MARER O BREWH
2 QERFRABRE
SRS 028 O2aaR O RESK )
EME EMER: FFREM:  2022-04-01 - 202204-30 RS

‘oaws: Bxns 0ows
LEEREE
AR OS5 OSEARCIERERAR) OBAREASR ORTARCHERSANN) ORERSTTENR OusaE OEcEeTER




image4.png




image5.png
() smom: W -

[ [l

NN T CALERAT A I e o DU 403 iy 24 Wi S et A 7 S IR

Bl Geit " A0 R 00 R AN 2 1 L
L1 < -
it thitsens ik

NG SHSTEERE BT

SRR

Fusin

LLIO)

BORFTRIA: 2021770171 Ts!: CEEETE O SRR «<» €

I SR




image6.png
| wampimm : 202260045 TREXE : o RIMETE O REARRITE





image7.png
M

gt itz wix
2022.00.25 103707 2022.04.25 103707 2022.04.25 105353




image8.png
ERER

o EEWA, BAEIRSRIHRRSERIREIKE!




image9.png
| @Rk : 20224748

amees) | © RERSR O meams
e e R © zanm O REaR
BB HMSH FREM:  2022-0401 - 2022-04-29 4
onus|oss exnm ooms
) 2 s
aRaen | ¢ 25 O GEEAR CRARTAAR) O RARTAAR O aFAR CIEARTENR) O MERGFEIAAR g
' \ LR
| g 3mpRm
BAER SO ME =3
o J, - D - fr— [

[ saxn N 2022-0:29 s 92276852 11995991 = SFAM(RARETHAR)  FEmE

- sean IS 0220420 IR 5 2276852 11995991 = RFAM (RAREHAR) R

[ 2exn D 2022-0+-29 NN E 92276852 11995991 = BTN (RARETHAR) e

BRIHIS, #I%ER

= 1] v=




image10.png
SEWAEE

ARDEWRICLT ¢

0 FRWE : 3, RWATT : 2768305567, RABA : 35087973
b

AR ?




image11.png
BRI

ARG

B30, BWAt : 2768305567 , B 1 3598797357
TR 05, R : 0007

ARRIREMATLITNEF SR | WRARSIEE ?





image12.png
E
S
find
18
il
it
di
i
kol
»

REEDEINERD !




image13.png
| mEBH: 202204
a

BRI | (RSN 20226F45276 115302

BRAEHR: FRA®B: 20215118 B (B, 7T)
REER 4 146,743.00 4,402.29
BREEmS 1 - 123.00 ‘
2it H 146,743.00 452529 ‘





image14.png
A A

PUTSITA/S

WA LR ORI % X%

xz98. o

AR 2R

-

H 8 s .
E] g2 i . 2z
3o m——
H

FLy FEE e =%

i B oa ssae

7 0 E e

=y @ s -

s e

X
o





image15.png
| zz1% ﬁu %

[EN

BRI 50 v &g
REB RFESH FEEM SEHER 28 BE RERS REHR B
E 2021-11-15 2194400 65832 iz SFHE (SEREELR) EERAES
20g WY 2021-11-01 5869200  1760.76 E% BFRR (BERERAR) EEREES
» 2021-11-01 5869200  1760.76 = SFAR (REREHAR) EEGEES
2021-11-01 5869200  1760.76 3 SFAE (SEREEAE) EEHEES
L 2021-11-01 5869200  1760.76 =3 SFHE (SEREELE) EERAES

BR1E5%, #A5KCR

= E F-=




image16.png
|

B R

Qs - A IO

| wRaFsE m@

prers KT © A O BAA O mT2IeiTE O BAEN O SR

AR -

HHAR 50 v FiEs
S OIRUAMGS EWSE  ARENM  AmSE  REEE mmxm @A

BR0T00%ER

[

1. RO SHABRAL IO TSR RSRE, S, RS RLSS,

L BRI, SRR, WSSOI, SIS, MRS





image17.png
RROFHE

RIS RIS FEE:

REED: © MEBERAN O MERESAN [ oo ]




image18.png
RRAFHE

RIS, R, = FEmE

REEW: O MEBERAR O MERESAN [ o0 ]

(EEHIHBRASH: ¢
(TSR NRAIRSIS:

FRAFRIAR: FEER

WEER VOB BEFER)

10.0917431192661 4037





image19.png
RERAS: RIS [} ]
RIGED: O MERGAAN O MEBESRN [ o0 ]
() BRAE:

(T H B/ RBAIRSIS:

FRAFERFR: |H8E WARBLHIEIRE

=) WEER BOCRER)  RECRAR)

o[ e ]





image20.png
REOFHR

e EER! IFERESHARES:





image21.png




image22.png
| sTFemisiin
HWSH ¢ wiusks (CHRLD) O BMA O WIWER  RAME: -
LB

| smemiE
SR 50 v iR
REE  KMEE KRR ASAREE  IPNERE BHRWRS R rmm T e
20422 10000 300 -10000 300 914 I S AR (REFEAAR)  2022.04-26 144858 ;Ew,f
2-04-22 1000.00 3000 ~1000.00 -30.00 N4 ) 7N (REREAAN) 2020426144827 W

100.00 3.00 ~100.00 -3.00 S A £FAR (RERSEAR) 20220426 144706 HE

& | 1| F=&





image23.png
AFRBESHAL

A (7)) wpAEs () |
HES WL 23
B MBERCE/AE | — AR
AIRBIS ($75) AIRBIS (W75)
WEEH BE B E= 1 BE B
#®m B B -100.00|  3%| -3.000000f
ait - - 4100 E
— BRAAEH
FRUFR| 1gmp v 21mR5
FIAMES
mE | = OHEE
1FASERY 2%HER 3msSIE L 4SS
NN EFAREREREARRER
lE®mv pES 2l
TIREF AR S8 1 24 ))&
TFREE
260324 000000 NSNS
s

= EE =

e
=





image24.png
[,?J LATE : B - RAEESREE - WHEReE

| WittsiRsEE (mB : 2022648)

BEER: VEERTE O @E0gms

EEREnTAL

SEAMEBRN

R < N

SRR 1 SRR

RSB SR AEIE / E

3.mEER

sEeE: 02n  OsmsE  Opmsm
EERE: | zm=m: | FFmEE: | 20220401 |- 20220427 |
e BEEEE v owsms:| |

HEe: 2% O KEAR (BERTARR) O BERTARE

| iR RERIE

SWIR 50
[

F=E#

OmEpa7sRsE O aTRE (SERTARE)
EEEARE Y

RExR SRR SRR () RENRS





image25.png
RFRh

° SRR |





image26.png
REHBAMEE

FRERRTNERIENLEWHMIE  BHE
REEFRFEE  BEREEEERT?

wE moH




image27.png
| sz

ety

BT

FREW:

O MEREAE O RSIAHR
O mERNE O mmalams

® 25 el AR

AREE

P O2B O EEAR (RERTANR)

| mwmmE
BRER 50 MEZ= 3
S REREB RSB

LigEEmEE 25

BEER . WRBER v
#Eam | 20220001 -| 20220027

BERTARE O BERSFEANE O STAR(NERTANE)

EEAR RENT  OATEE(N)  ARSE  AGRE SRS RENE

HERSRS




image28.png
RE&ZA "ERL" |, RAILMEFRRE THEF T .

| snmsE
R 50
£MSB MEET  RERE MEEW  RRRE KRS AT
A 20220427 RFHE(RARERAAR) U8 1 1800 210976 ER  202204-27181007
SN 20220427 mFHR (RARSEAK) N2 2 5200 42952 R 2022:04-27181007
N 20220427 RFHR(REREAAM) = 000504323 700 1064 R 2022-04-2717:2657
s 20220427 RFHR(REREAAM) U= 8 20000 1687808 M 2022-04-2717:26:57
—_— 202204-27 SEEAN (CRERSEAR) A= 3 6000 632928 M 2022.04-2717:2657
T 202204-27 EEAN (RERSEAK) A= 000288184 120 608 M 2022-04-2717:2657
Ol 20220427 RERSHAR bt} 5 15000 105488 E® 2022-04-27 17:26:57
of 2022:04-27 REAREHAR o 000432277 300 912 ER  2022:04-2717:2657





image29.png
| mmmmE

BRER 50 MES=3

x=SH FEEN  REMD MEAT  BEME ()  BESE  ADRE KNS IR
@ 20220477 BFAR (REBEREN) UE 1 1800 210976 R 20220427 181007
A 20220427 SFER(REREREN) vE 2 5200 421952  EM  2022-04-27181007
15 20220427 BTER (RERCRAR) R 000504323 700 1064 ER 2020427172657
150 2022-04-27 SFAROBERERAR) VB 8 24000 16878.08 = 2022:04-27 17:26:57

20220427 EEAR CRERSEAR) B 3 6000 632928 R 2020427172657
20220427 EEAR CRERSERR) B 000288184 20 608 R 2022:04-2717:2657
2020427 BEREERR i s 15000 105488 R 2022:04-27 172657

20220427 BEREEER o 000432277 300 912 IR 2022-04-2717:2657




